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Примечание: Методические рекомендации по выполнению ВКР должны быть у каждого выпускника на бумажном носителе, т.к. студентом и руководителем обязательно:

· ведется учет и заполняется лист нормоконтроля и лист консультаций;

· заполняется форма планирования на ГАП;

· «методичка» прикладывается к работе на процедуре защиты ВКР
1. Общие положения

Настоящие рекомендации разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 16 августа 2013г. №968 и федеральными  государственными образовательными стандартами (далее – ФГОС) по программам среднего профессионального образования.

В соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования по специальности 51.02.02 «Социально-культурная деятельность» выпускная квалификационная работа (далее – ВКР)  является обязательной частью государственной итоговой аттестации. Государственная итоговая аттестация включает подготовку и защиту ВКР (дипломной работы, дипломного проекта). 
Согласно ФГОС в учебном плане на подготовку и защиту ВКР по специальностям отводится 6 недель, из них на подготовку ВКР – 4 недели и на защиту ВКР – 2 недели.

Цель защиты выпускной квалификационной работы - установление уровня подготовленности выпускника к выполнению профессиональных задач в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования.

Подготовка и защита  ВКР направлены на проверку качества полученных обучающимися знаний и умений, сформированности общих и профессиональных компетенций, позволяющих решать профессиональные задачи.

Выпускная квалификационная работа должна иметь актуальность, новизну и практическую значимость и выполняться, по возможности, по предложениям (заказам) предприятий, организаций, инновационных компаний, высокотехнологичных производств или образовательных организаций.

Выполненная выпускная квалификационная работа в целом должна:

- соответствовать разработанному заданию;

- включать анализ источников по теме с обобщениями и выводами, сопоставлениями и оценкой различных точек зрения; 

- продемонстрировать требуемый уровень общенаучной и специальной подготовки выпускника, его способность и умение применять на практике освоенные знания, практические умения, общие и профессиональные компетенции в соответствии с ФГОС СПО.

ВКР  свидетельствует о способности выпускника к систематизации и расширению освоенных во время обучения знаний по общепрофессиональным дисциплинам, профессиональным модулям, применению полученных общих и профессиональных компетенций при решении разрабатываемых в выпускной квалификационной работе вопросов и проблем; степени подготовленности выпускника к самостоятельной практической работе по специальности. ВКР выполняется выпускником с использованием собранных им лично материалов, в том числе, в период прохождения преддипломной практики, а также работы над выполнением курсовой работы (проекта).

2. Виды ВКР и их содержание
Выпускная квалификационная работа по специальности 51.02.02 «Социально-культурная деятельность» выполняется в форме дипломной работы или дипломного проекта.
2.1 Требования, предъявляемые к содержанию и структуре 

ВКР – дипломная работа
Дипломная работа – это итоговая аттестационная, самостоятельная учебно-исследовательская работа студента, представляющая собой результат комплексного (теоретического и практического) исследования (решения) одной из актуальных проблем социально-культурной сферы, посредством которой выпускник демонстрирует уровень овладения общими и профессиональными компетенциями, необходимыми для выполнения основных видов профессиональной деятельности. 

Дипломная работа предполагает реализацию - апробацию уже разработанной культурно-досуговой программы или культурно-массового мероприятия, комплексной программы, модели деятельности менеджера в условиях социально-культурной сферы. 
Структура дипломной работы: 

1. Титульный лист (см. Приложение 2).
2. Оглавление (см. Приложение 3).
3. Введение, структура и логическая последовательность элементов которого выглядит следующим образом:

- обоснование актуальности выбранной темы, со ссылкой на нормативно-правовые и нормативно-информационные документы;
- определение объекта и предмета исследования; 

- формулирование целей и задач исследования; 

- определение используемых методов исследования;

- теоретические основы исследовании: перечень концепций, теорий исследования с указанием авторов (по объему 3-4страницы). 
4. Глава теоретическая (примерно 3-4 параграфа объемом 5-7 страниц), имеющая название. Логика представления результатов исследования в теоретической главе следующая: 

- анализ теоретических исследований об объекте исследования (параграф 1.1);

- анализ научно-теоретических предпосылок о предмете исследования (параграф 1.2);

- обобщение представлений о взаимосвязи объекта и предмета исследования (параграф 1.3).

5. Глава практическая должна включать анализ апробированной культурно-досуговой программы или культурно-массового мероприятия, методов, форм, приемов, средств, оценку результативности в конкретном учреждении социокультурной сферы. Логика представления результатов исследования в практической главе следующая: 

- анализ опыта работы учреждения социально-культурной сферы в рамках исследуемой темы: паспорт организации СКС / характеристика организации / SWOT-анализ направлений деятельности организации (по выбору);

- содержание культурно-досуговой программы или культурно-массового мероприятия, которое может включать: обоснование актуальности КДП или КММ на основе технического задания организации, запроса, заказа на исполнение, а также конкретного социального исследования потребностей населения / информационную карту КДП или КММ / обоснование этапов организации и проведения КДП или КММ, их перечень и содержание деятельности / описание содержания разработок (сценариев, художественного и музыкального оформления и др.) / экономическое обоснование КДП или КММ (бюджет мероприятия) / описание  PR и рекламного сопровождения КДП или КММ (афиши, освещение в социальных сетях, посты, репосты, ведение блога и др.);
- анализ апробированной КДП или КММ, используемых в ней методов, средств, форм, приемов, оценку результативности, рекомендации по реализации данной культурно-досуговой программы или культурно-массового мероприятия. 
 6. Заключение, в котором содержатся выводы о результативности и успешности проделанной работы, рекомендации относительно возможностей практического применения данной программы (по объему 2-3 страницы).  
7. Библиографический список (не менее 20 источников в алфавитном порядке и интернет источники).
8. Приложение (сценарии культурно-досуговых программ или культурно-массовых мероприятий, план организации и проведения, репетиционный план, монтажный лист, эскизы художественного оформления сценического пространства, эскизы грима и костюмов, световая партитура, музыкальная или звуко-шумовая партитура, афиши, приглашения, смета расходов, пресс-релизы и актуализация результатов КДП или КММ в СМИ и открытых информационных ресурсах, дипломы и благодарственные письма, фотоматериалы реализации КДП или КММ, видеоматериалы (на эл. носителе)).
2.2 Требования, предъявляемые к содержанию и структуре 

ВКР – дипломный проект
Дипломный проект – это итоговая аттестационная, самостоятельная учебно-исследовательская работа студента, представляющая собой научно-обоснованную разработку культурно-досуговой программы или культурно-массового мероприятия, посредством которой выпускник демонстрирует уровень овладения общими и профессиональными компетенциями, необходимыми для выполнения основных видов профессиональной деятельности.

Структура дипломного проекта: 

4. Титульный лист (см. Приложение 2).
5. Оглавление (см. Приложение 4).
6. Введение, структура и логическая последовательность элементов которого выглядит следующим образом:

- обоснование актуальности выбранной темы, со ссылкой на нормативно-правовые и нормативно-информационные документы.
- определение объекта и предмета исследования; 

- формулирование целей и задач исследования; 

- определение используемых методов исследования;

- теоретические основы исследовании: перечень концепций, теорий исследования с указанием авторов (по объему 3-4страницы). 

4. Реферативная часть (примерно 3-4 параграфа объемом 5-7 страниц). Логика представления результатов исследования в реферативной части следующая: 

- анализ теоретических исследований об объекте исследования (параграф 1.1);

- анализ научно-теоретических предпосылок о предмете исследования (параграф 1.2);

- обобщение представлений о взаимосвязи объекта и предмета исследования (параграф 1.3).

5. Проектная часть должна включать проект культурно-досуговой программы или культурно-массвого мероприятия, комплексной программы по реализации направлений деятельности организации СКС, модели деятельности менеджера в условиях социально-культурной сферы. Структура проектной части: 
- пояснительная записка, включающая обоснование актуальности тематики проекта культурно-досуговой программы или культурно-массового мероприятия в деятельности организации СКС,  информационную карту проекта КДП или КММ / паспорт проекта комплексной программы (параграф 2.1);
- содержание проекта, которое состоит из описания этапов организации и проведения КДП или КММ, их перечня и содержания их деятельности, описания содержания разработок КДП или КММ (плана организации и проведения, сценариев КДП или КММ, репетиционного плана, монтажного  листа, художественного и музыкального оформления и др.), описания экономического обоснования КДП или КММ (смета расходов, бюджет программы), описания PR и рекламного сопровождения КДП или КММ (афиша, освещение в социальных сетях: посты, репосты, ведение блога и т.д.) – (параграф 2.2);
- рекомендации по реализации проекта культурно-досуговой программы или культурно-массового мероприятия в организации СКС (параграф 2.3).
6. Заключение, в котором содержатся выводы о результативности и успешности проделанной работы, рекомендации относительно возможностей практического применения данной программы (по объему 2-3 страницы). 

7. Библиографический список (не менее 20 источников в алфавитном порядке и интернет-источники).

8. Приложение (сценарии культурно-досуговых программ или культурно-массовых мероприятий, план организации и проведения, репетиционный план, монтажный лист, эскизы художественного оформления сценического пространства, эскизы грима и костюмов, световая партитура, музыкальная или звуко-шумовая партитура, афиши, приглашения, смета расходов, пресс-релизы и актуализация результатов КДП или КММ в СМИ и открытых информационных ресурсах, дипломы и благодарственные письма, фотоматериалы реализации КДП или КММ, видеоматериалы (на эл. носителе)).

3. Требования к оформлению ВКР

3.1. Общие требования к оформлению ВКР
Учебно-исследовательская работа выполняется на белой бумаге формата А4 (210х297). Работа должна быть напечатана на одной стороне листа через 1,5 интервала в компьютерном исполнении. Заголовок, состоящий из двух и более строк, печатается через одинарный межстрочный интервал. Расстановка переносов автоматическая.  Форматирование основного текста работы – «по ширине», заголовки – «по центру». 
Листы учебно-исследовательской работы должны иметь поля: слева 30 мм, справа 15 мм, сверху и снизу – 20 мм.

Все листы учебно-исследовательской работы следует пронумеровать арабскими цифрами (внизу страницы, справой стороны). Первой страницей считается титульный лист (не нумеруется) (см. приложения 4), второй – оглавление. Нумерация начинается со второй страницы.

Все листы необходимо сброшюровать.

Текст работы (за исключением титульного листа, заголовков) должен быть оформлен шрифтом TimesNewRoman, кегль – 14, заголовки – кегль 16 TNR, полужирного начертания, сноски, текст таблиц и рисунков – кегль 12 TNR. Интервал перед и после абзаца 0 пт. Ориентация: основной текст – книжная, таблицы, рисунки и приложение – допускается альбомная. 

Рекомендуемый объем ВКР – не менее 45 страниц печатного текста (без приложений).

3.2. Требования к тексту ВКР

Введение, заключение и начало теоретической и практической части пишутся с новой страницы. Каждый раздел должен иметь заголовок; наименование разделов должны строго соответствовать приведенным в оглавлении. Названия глав и параграфов должны быть по возможности краткими. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой, не ставя точку в конце второго. 
Текст ВКР необходимо разбить на абзацы, каждый абзац начинать с красной строки 1,5 мм. Абзацами выделяются примерно равные по объему, тесно связанные между собой и объединенные по смыслу части текста. Они могут включать несколько предложений или одно, несущее самостоятельную мысль.
Не допускается применять "Я" и глаголы в первом лице. Так, например, вместо выражений "Я считаю", "Я думаю", "Я полагаю", "По моему мнению" и т.п. следует писать "автор считает", "по мнению автора", "полагаем", "на наш взгляд" и т.п. Следует выражаться так, чтобы было ясно, где взгляды автора данной работы, а где взгляды других авторов.
Для обеспечения связности и целостности текста работы, а также единства стиля изложения ее различных частей, рекомендуется использовать языковые клише - особые лексико-синтаксические конструкции, речевые стереотипы, регулярно встречающиеся в определенных повторяющихся ситуациях.
Сокращение слов в тексте и подписях под иллюстрациями не допускается. Исключения составляют сокращения, установленные государственным стандартом. Допускаются сокращения словосочетаний то есть (т.е.), так далее (и т.д.), другие (др.), тому подобное (и т.п.), а также употребление общеизвестных аббревиатур и др. Не рекомендуется вводить собственные сокращения обозначений и терминов.
Использование в работе достоверных цитат, цифровых данных, схем, формул, заимствованных из литературных и других источников, а также заимствованных мыслей и выводов других авторов обязательно должно сопровождаться ссылкой на источник.
При оформлении текста в виде списка (маркированного или нумерованного) необходимо соблюдать следующие требования:
· если список нумерованный и после номера ставится точка, то элемент списка начинается с заглавной буквы, в конце ставится точка;

· если список нумерованный и после номера ставится скобка, или если список маркированный, то элемент списка начинается со строчной буквы, в конце ставится точка с запятой.

3.3. Оформление ссылок

Ссылки в тексте оформляются в виде числа в тексте (внутритекстовые ссылки), заключенные в квадратные скобки и указывающие порядковый номер источника в библиографическом списке (например, [5, с.37]). Числа разделяются запятой. Первое число обозначает  номер источника, второе – страницу, из которой заимствован материал.

Цитаты должна заключаться в кавычки. Пересказ мыслей и выводов других авторов должен производиться объективно, без малейших искажений взглядов авторов. Списывание не допускается и является грубым нарушением научной добросовестности.
3.4. Оформление таблиц, иллюстраций

Каждая таблица должна иметь заголовок и порядковый номер. Таблицы нумеруются арабскими цифрами двумя способами: сквозная нумерация; в пределах разделов работы.
Во втором случае номер состоит из двух цифр: первая обозначает раздел, а вторая – порядковый номер таблицы в пределах данного раздела.
Номер помещается справа над заголовком и сопровождается словом "Таблица". Знак "№" не ставится.
Таблицы следует помещать в тексте сразу после абзацев, содержащих ссылку на них. Допускается печатать таблицу на следующей после ссылки странице. На каждую таблицу в тексте делаются ссылки, при этом слово "Таблица" пишется сокращенно и указывается ее номер (например, табл. 3.2.).

Рекомендуется составлять таблицы, помещающиеся на одной странице. Если таблица располагается горизонтально на листе, то ее следует помещать заголовком внутрь работы. Если таблица занимает больше страницы, то при переносе ее на следующую страницу название не повторяется, а над таблицей справа пишется
"Продолжение табл.
" с указанием порядкового номера. Графы таблицы должны быть пронумерованы, при переносе таблицы на следующую страницу повторяется только нумерация граф без заголовков.
Примечания и сноски к таблицам должны быть напечатаны на той странице, где помещена таблица.
Все иллюстрации - схемы, диаграммы, картограммы и т.п. - именуются рисунками. Они помещаются сразу после ссылки на них в тексте. Рисунки следует размещать так, чтобы их можно было рассматривать без поворота выпускной квалификационной работы.
Рисунки, как таблицы, нумеруются арабскими цифрами, нумерация сквозная или в пределах раздела (главы). Каждый рисунок должен сопровождаться содержательным названием, которое помещается под рисунком рядом с его номером. Слово "рисунок" в тексте под иллюстрацией пишется сокращенно. Например: Рис. 1. Классификация методов обучения математике по Г.И.Саранцеву. 
Рисунки рекомендуйся выполнять с помощью панели рисования текстового редактора MSWord.
3.5. Оформление библиографического списка 

Библиографический список является составной частью работы и служит источником библиографической информации о цитируемых, рассматриваемых или упоминаемых в тексте документах. Грамотно составленное библиографическое  описание  в определенной мере есть выражение исследовательской, научной этики и культуры исследовательского труда.
Список литературы составляется в алфавитном порядке (сначала русские, потом иностранные источники) по первым буквам фамилий авторов или (если автор не указан) по первой букве названия книги. Библиографический список литературы оформляется в соответствии образцами библиографического описания согласно ГОСТ 7.5-2008.
Образец библиографического описания:
Книги (однотомные издания):
1. Баталов, А. А. Понятия профессионального мышления [Текст]/ А. А. Баталов. - Томск: ТГУ, 1985. - 68 с.

Книги (многотомные издания):
1. Консерватизм в России: в 3 т. / Е. Н.Азизова [и др.]; отв. ред. А. Ю. Минаков. - Воронеж: МОДЭК, 2004. Т.1 / С. Г. Аленов, В. С. Христофоров; сост. А. В. Репникова. - 2004. - 264с. 

Авторефераты и диссертации:
1.  Питькова, О. А. Феномен виртуальной реальности в контексте бытия человека: опыт философского анализа: автореф. дис. ... д-ра филос. наук /О. А. Питькова. - Магнитогорск: [б. и.], 2005. - 46 с.

Статьи из энциклопедий:
1. Древний Египет // Большая историческая энциклопедия / науч. ред. С. В. Новиков. - Москва, 2004. - С. 360-362.
Статьи из сборников:
1.  Андрюхина, Л. М. Регионализация образования как условие самоопределения личности [Текст]// Теория и практика развития регионального образования: тез. докл. на обл. пед. чтениях. - Екатеринбург, 2006. - С. 81-87.

Статьи из журналов и газет:
1.  Даниленко, О. А. Язык конфликта как объект лингвосоциологии /О. А. Даниленко // Социс. - 2006. - № 4. - С. 89-98.

Статьи из книг:
1. Соловьев, В. Значение поэзии в стихотворениях Пушкина / В. Соловьев // Пушкин в русской философской критике. - Москва: Книга, 1990. - С.18-27.

Нормативно-правовые источники:
1. Конституция Российской Федерации: принята всенар. голосованием 12 дек. 1993 г. - Москва: Норма: Норма-Инфра-М, 2002. - 128 с.

Энциклопедии, словари, справочники:
1. Большая энциклопедия психологических тестов / авт.-сост. А.Карелин. - Москва: Эксмо, 2005. - 416 с.

Электронные ресурсы:
Ресурсы локального доступа:
1. Большая российская юридическая энциклопедия [Электронный ресурс]: электрон, правовой справ. - Электрон, дан. - СПб.: Кодекс, сор. 2000. - 1 электрон, опт.диск (CD-ROM).

Ресурсы удаленного доступа:
1. Исследовано в России [Электронный ресурс]: многопредмет. науч. журн. / Моск.физ.-техн. ин-т. - Электрон, журн. - Долгопрудный: МФТИ, 1998. – Режим доступа к журн.: http://zhurnal.mipt.rssi.ru/
3.6. Оформление приложений

После списка литературы приводятся приложения. Приложение – это часть основного текста, которая имеет дополнительное значение, но является необходимой для более полного освещения темы. По содержанию приложения очень разнообразны. Это, например, могут быть таблицы, графики, диаграммы, разработки культурно-досуговой программы или культурно-массового мероприятия в рамках исследуемой темы и т.д.
Приложения оформляются как продолжение дипломной работы на последних ее страницах. При большом объеме или формате приложения оформляют в виде самостоятельного блока в специальном переплете.
Они содержат фактический и справочный материал. Все приложения должны быть пронумерованы. Каждое приложение начинают с новой страницы, и в правом верхнем углу проставляют его порядковый номер, например, «Приложение 3». Нумерация страниц, на которых даются приложения, должна быть сквозной и продолжать общую нумерацию страниц основного текста. При использовании в тексте работы каких-либо материалов или данных из приложений следует делать ссылки на номер соответствующего приложения. 
4. Защита учебно-исследовательской работы

Защита – представление результатов учебно-исследовательской деятельности студента с целью добиться их признания (в рамках выпускной квалификационной работы).
Защита – это краткое изложение основных идей и выводов работы. Защита должна быть составлена таким образом, чтобы заменить членам комиссии чтение работы.
Структура защитной речи выглядит следующим образом:
- обоснование актуальности темы;

- методологическое обоснование работы (противоречие, проблема, объект, предмет, цель и задачи исследования);

- выводы по цели и задачам, которые были поставлены в работе.
Именно этот элемент защитной речи является для студентов наиболее проблематичным.
Чаще всего встречаются следующие ошибки:
-  студент не соотносит выводы с целью и задачами работы;
- студент перечисляет свои действия (была рассмотрена классификация, была проанализирована литература по теме), вместо того, чтобы изложить выводы, к которым он пришел в результате проделанной работы;
- студент уделяет основное внимание изложению теоретических положений работы, но при этом слабо освещает практическую часть своего исследования;
- ответ на замечания рецензента.
Основные правила построения защитной речи:

- не отклоняться от темы;
- четко выделять ключевые понятия;
- ярко и доходчиво излагать основные положения защиты;

- говорить простыми предложениями;
- обязательно приводить примеры, иллюстрирующие ваши теоретические положения, практические результаты, выводы по исследованию;
- осторожно критиковать чужой опыт.
Защита ВКР должна сопровождаться видеорядом, в который в частности входит мультимедийная презентация результатов исследования, выполненная в программе Microsoft PowerPoint (слайды с логотипом НТПК № 1 и кафедры СКД, без анимации). 
5. Требования и рекомендации по оформлению
мультимедиа презентации
Мультимедийная презентация - это интегрированная аудиовизуальная информация, представленная в различной форме и обеспечивающая двусторонний обмен информацией между человеком и компьютером.
Мультимедийная компьютерная презентация обеспечивает: 

· динамический синтез текста, изображения, звука; 

· яркие и доходчивые образы; 
· самые современные программные технологии интерфейса;
· интерактивный контакт докладчика (субъекта, предъявляющего материал) с демонстрационным материалом;
· мобильность и компактность информационных носителей и оборудования; 
· способность к обновлению, дополнению и адаптации информации.
Презентация должна быть подготовлена с учетом того, что общее время доклада по учебно-исследовательской работе не должно превышать 10-12 минут.
При этом необходимо придерживаться следующих рекомендаций: 

· количество слайдов определяется регламентом выступления. Например, для 12-минутного выступления готовится не более 15 слайдов; 

- на первом слайде презентации необходимо указать:
· фамилию, имя, отчество студента (автора) и научного руководителя;
· название учебно-исследовательской работы;
· образовательное учреждение, студентом которого является автор;
· шифр и название специальности;
- в основной части презентации должны содержаться слайды, иллюстрирующие как   теоретическую, так и проектную (практическую) часть работы; содержание слайдов основной части презентации целесообразно представлять в виде схем, таблиц, фотографий, графиков, диаграмм,   иллюстрирующих наработки студента;

· текст презентации не должен совпадать с текстом защитной речи; 
· на последнем слайде должна быть выражена благодарность за внимание;
· допускается при подготовке презентации использование встроенных шаблонов слайдов, стилей оформления презентации и эффектов анимации;

· переход от слайда к слайду должен осуществляться по щелчку мыши;

· слайды должны быть пронумерованы.
Защита выпускной квалификационной работы проводится на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии. 
Процедура защиты включает:

· доклад студента (не более 12 минут);

· вопросы членов комиссии;

· ответы студента;

· чтение отзыва и рецензии.

Может быть предусмотрено выступление руководителя выпускной квалификационной работы, а также рецензента, если он присутствует на заседании Государственной аттестационной комиссии.

При определении итоговой отметки по защите выпускной квалификационной работы учитывается: текст ВКР, выполненный в соответствии с требованиями; доклад выпускника; оценка рецензента; отзыва руководителя; ответы на вопросы в ходе защиты.

Ход заседания Государственной аттестационной комиссии протоколируется. В протоколе фиксируются: итоговая отметка выпускной квалификационной работы, особые мнения членов комиссии. 

Приложение 1

	Компоненты методологического аппарата исследования ВКР по теме
Тема ВКР

	

	

	Проблема (противоречие)

	

	

	

	Объект исследования

	

	Предмет исследования

	

	Цель исследования

	

	

	

	Задачи исследования

	

	

	

	



Подпись руководителя__________________________

Утверждено на заседании кафедры:_________________________________

Дата__________________________________

Приложение 2
Пример оформления титульного листа 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Государственное АВТОНОМНОЕ профессиональноеобразовательное учреждение 

Свердловской области

«НИЖНЕТАГИЛЬСКИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ № 1»

Дипломная работа (проект)

Социокультурная анимация как фактор эффективного проведения культурно-досуговых программ
Студент:

Иванова Светлана Геннадьевна

Специальность 51.02.02

«Социально-культурная деятельность»

Группа № 41
Руководитель:

Петрова Людмила Константиновна,
преподаватель профессиональных модулей высшей квалификационной категории
2021
Приложение 3

Пример оформления оглавления дипломной работы
Оглавление

Введение

Глава теоретическая «…………………………………………………………..»
(обязательно название)

1.1 – про объект исследования        
1.2 – про предмет исследования

1.3 – про взаимосвязь объекта и предмета
Глава практическая «………………………………………………………..…»
(обязательно название)

2.1 – анализ опыта работы организации СКС
2.2 – содержание КДП 
2.3 – анализ апробированной КДП 
Заключение (выводы о результатах и эффективности проделанной работы)

Библиографический список

Приложения


Приложение 4

Пример оформления оглавления дипломного проекта
Оглавление

Введение

Реферативная часть
1.1 – про объект исследования        
1.2 – про предмет исследования

1.3 – про взаимосвязь объекта и предмета
Проектная часть «………………………………………………………..…»
                                                                                                                        (обязательно название)

2.1 Пояснительная записка
2.2 Содержание проекта 
2.3 Рекомендации по реализации ВКР
Заключение (выводы и рекомендации по использованию разработанного проекта)

Библиографический список

Приложения

Приложение 5

Индивидуальный лист нормоконтроля выполнения ВКР
ФИО студента _____________________________________________________
	№
	Вид деятельности
	Сроки выполнения
	Норма готовности
	Отметка о выполнении

 (% , отметка о качестве, подпись руководителя)

	1
	Корректировка темы,  методологического аппарата ВКР, определение вида ВКР
	сентябрь
	20%, т.е. заполнить лист – ПРИЛОЖЕНИЕ 1
	

	2
	Корректировка введения и теоретической части, определение модели практической части
	октябрь
	90% - введение ВКР
	

	3
	Предзащита теоретической части 
(без электронной презентации)

	30 октября 
	90% - т.е.

вся теор. часть 
(в полном объеме)
	

	4
	Нормоконтроль практической части
(без электронной презентации)

	Начало февраля
	80 %,
Частичная апробация практической части


	

	5
	Составление и утверждение тех. задания на ВКР


	Февраль  
	Заполненное тех. задание на ВКР 

(ПРИЛОЖЕНИЕ 7)
	

	6
	Предзащита ВКР
(с электронной презентацией) 


	 Апрель
	95%
	

	7
	Корректировка ВКР


	Май 
	100%
	

	8
	Оформление работы на бумажном носителе   

(в соответствии с требованиями)
	Май

(до 25.05.21)

	100%
	

	9
	Проверка работы руководителем, составление отзыва

	Май

(до 01.06.21)
	100%
	


Приложение 6

Лист учета консультаций по выполнению ВКР
	Дата консуль-тации
	Время консуль-тации
	Перечень содержания и видов деятельности выпускника по выполнению ВКР (задания, рекомендации руководителя)
	Отметка о выполнении
	Примечания

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение 7

	«Согласовано»          

 Представитель работодателя   

 _____________________             

   «____»_________20__г.
	«Утверждаю» 

Зам. директора по НМР
М.В. Котегова___________
____»_____________20___г.         




Задание на выпускную квалификационную работу

Студенту 4 курса 41 группы

Специальности 51.02.02 «Социально-культурная деятельность»

________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

Тема ВКР: ___________________________________________________________________________
Цель работы: ________________________________________________________________________

Законченная ВКР должна состоять: из титульного листа, содержания, введения, реферативной части, включающей 3 параграфа; проектной части, состоящей из пояснительной записки, где фиксируется обоснование формы мероприятия, целеполагание, характеристика КДУ, целевая аудитория, техническое обеспечение; и содержания (программы проведения фестиваля); заключения, библиографического списка и приложения 

         (указывается необходимая структура  работы)

Форма проектной части ВКР: 

В ходе преддипломной практики необходимо провести:

(устанавливаются виды работ, их временной ресурс)
	№ п/п
	Виды работ
	Форма 
фиксации
	Временной 
ресурс

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	


Фамилия и должность руководителя ВКР
___________________________________________________________________

Рассмотрено на заседании кафедры «Социально-культурная деятельность»
 «____»____________20__  г.                                                     протокол №________________
Дата выдачи задания  на ВКР «___»_________20___г.
Руководитель ВКР                                                      ФИО    
Заведующий кафедрой                                                И.В.Култышева 
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* Составляется автоматически в MSWord, когда набран  весь текст работы. Заголовки всех глав оформляются стилем «заголовок 1», заголовки подглав – стилем «заголовок 2», после этого через меню «ссылка», «оглавление» составляется оглавление работы. 
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